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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 11/ 2018
A. Kết quả hoạt động tháng 10-2018
I. Những việc đã làm được:

1. Tư tưởng chính trị, đạo đức lối sống

-  Thực hiện tốt chủ trương chính sách của Đảng và Nhà nước, quy chế chuyên môn của Ngành, quy chế làm việc của đơn vị. 

- Thực hiện Chỉ thị số 05-CT/TW ngày 15/5/2016 của Bộ Chính trị về “Đẩy mạnh học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh”; thực hiện cuộc vận động “Mỗi thầy giáo, cô giáo là một tấm gương đạo đức, tự học và sáng tạo” và gắn nhiệm vụ “Xây dựng trường học thân thiện và học sinh tích cực” với công tác xây dựng trường tiểu học đạt chuẩn quốc gia.
- Tiếp tục nâng cao tinh thần, trách nhiệm trong công việc. Đã có chú ý công tác giáo dục đạo đức, rèn kĩ năng sống cho học sinh và quan tâm đến môi trường trường, lớp.

- Thực hiện tốt Tuần lễ hưởng ứng Học tập suốt đời với chủ đề: “Học ở trường, học ở sách vở, học lẫn nhau và học ở nhân dân”
-Thi đua lập thành tích chào mừng ngày 20/10

2. Công tác chuyên môn:

- Duy trì tốt số lượng đã huy động đầu năm. (239/106 nữ)
- Thực hiện tốt nền nếp dạy và học.

- Thực hiện khá tốt kế hoạch cá nhân, kế hoạch tổ chuyên môn theo kế hoạch năm học của nhà trường triển khai trong Hội nghị Cán bộ công chức.

- Đã dạy đúng, đủ chương trình (từ tuần 7 đến hết tuần 10). Thực hiện  soạn giảng theo chuẩn kiến thức, kĩ năng ở các môn học, đổi mới phương pháp dạy học theo các chuyên đề đã tập huấn. Chú ý tích hợp các chuyên đề GDBVMT, ATGT, KNS, ANQP, tiết kiệm năng lượng, GD tài nguyên môi trường biển đảo và giáo dục ứng phó với biến đổi khí hậu, chuyên đề Bàn tay nặn bột, … Tăng cường tổ chức các trò chơi học tập.

- Kiểm tra tháng 10, giữa kì I (tuần 10)

* Kết quả:

-Thực hiện tốt việc đánh giá học sinh theo tinh thần thông tư 30/TT-BGDĐT, TT22/2016/TT-BGDĐT và TT 03/VBHN-BGDĐT ngày 28/9/2016 của Bộ GD&ĐT.  

- Đã tổ chức dạy “Quyền bổn phận trẻ em” ở các khối lớp theo kế hoạch chuyên môn.

- Thực hiện tốt các loại HSSS của giáo viên - Tổ chuyên môn theo quy định. Sinh hoạt tổ chuyên môn định kì đúng Điều lệ trường Tiểu học. Tổ chức thao giảng, dự giờ, kiểm tra nội bộ (thông báo sau) theo đúng kế hoạch. Thực hiện sử dụng TBDH thường xuyên và ứng dụng CNTT trong giảng dạy trên lớp.

- Tổ chức tốt Hoạt động ngoài giờ lên lớp theo chủ điểm. Giáo dục HS biết quý trọng, chăm sóc mẹ, bà, cô giáo,...

- Thực hiện sinh hoạt Cụm chuyên môn theo đúng kế hoạch của Cụm ( ngày 13/10/2018 tại TH Phú Đa 2)

- Tiếp tục tổ chức cho HS thực hiện phong trào “Giữ vở sạch-viết chữ đẹp” có kiểm tra, thống kê số lượng HS tham gia thường xuyên. 

- Tổ chức tốt hoạt động có hiệu quả các câu lạc bộ năng khiếu Toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh, Mĩ thuật, Cờ vua, …..( CLB Tiếng Anh, Tin học sinh hoạt vào các chiều thứ tư, CLB toán, Tiếng Việt sinh hoạt vào sáng thứ bảy hàng tuần, các CLB còn lại linh hoạt trong tuần)
- GV đã tự học BDTX theo kế hoạch: Nội dung bồi dưỡng 2
3. Công tác phổ cập-kiểm định chất lượng-trường Chuẩn quốc gia:

- Cập nhật hồ sơ phổ cập kịp thời. 

- Tiếp tục điều tra phổ cập và xử lí dữ liệu đảm bảo chính xác. 

4. Công tác thư viện, thiết bị:

- Tiếp tục thực hiện  nhiệm vụ công tác TV-TB năm học 2018-2019.

- Cập nhật các loại hồ sơ sổ sách, xử lý nghiệp vụ đúng theo chuyên môn.

- Tăng cường tổ chức hoạt động thư viện tại lớp, thư viện xanh.

- Tổ chức cho học sinh đọc sách, chia sẻ sách, tham gia tích cực tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời.

- Hoàn thành các biên bản bàn giao TBDH. Kiểm tra các tủ  TBDH ở các lớp và công tác sử dụng TBDH  dạy học. Sắp xếp hoàn tất thư viện, kho thiết bị.

- Phối hợp với GVCN ttor chức tiết đọc sách theo TKB

5. Công tác tài chính – CSVC, văn thư:

5.1/ Tài chính:

-Tiếp tục thu BHYT cho HS và nộp đúng thời gian quy định.

- Giải quyết lương tháng 10/2018, công tác phí và các chế độ chính sách cho CB-GV-NV- HS một cách đầy đủ,  kịp thời.

5.2/ Cơ sở vật chất trường học:

- Tiếp tục kiểm tra, lên kế hoạch tu sửa CSVC trường, lớp học. 

- Huy động nguồn xã hội hóa giáo dục để đóng sạp cho học sinh và xây dựng mái che nhà ăn.

5.3/ Văn thư:

- Thường xuyên cập nhật công văn đi, đến, trình BGH xử lí kịp thời đảm bảo thông tin 2 chiều trong nội bộ và trường - các đơn vị cấp trên.

- Cùng chuyên môn hoàn thành hồ sơ PCGDTH và PCXMC đúng tiến độ.
6. Công tác bán trú:
- Đã đi vào hoạt động được 4 tuần. Việc đặt khẩu phần ăn cho HS tương đối tốt, HS ăn đủ no. Tuy nhiên việc tổ chức hoạt động ngủ trưa còn lộn xộn, HS chưa có ý thức giữ gìn vệ sinh chăn, gối,...việc vệ sinh phòng sau khi ngủ chưa đảm bảo, sắp xếp chăn gối chưa gọn gàng, ngăn nắp. Tình trạng HS đi chân đất còn nhiều.
6/ Hoạt động các đoàn thể:


6.1) Công đoàn:

- Phối hợp cùng nhà trường thực hiện nhiệm vụ tháng 10.

- Tổ chức tốt ngày kỉ niệm 20/10. Tuy nhiên một số đoàn viên ý thức tham gia chưa cao


6.2) Chi đoàn:

- Chỉ đạo Liên đội thực hiện tốt các hoạt động tháng 10

6.3) Liên đội:

- Tiếp tục củng cố và tổ chức cho các đội Sao đỏ, Phát thanh măng non  chưa đi vào hoạt động, cần rút kinh nghiệm.

- Triển khai kế hoạch của Hội đồng đội đúng tiến độ. Tiếp tục luyện tập nghi thức Đội, thể dục giữa giờ cho anh chị phụ trách, đội viên và Sao nhi đồng.

- Theo dõi, đôn đốc việc xây dựng Trường học thân thiện-học sinh tích cực, chú ý lên kế hoạch và tổ chức cho các chi đội  thực hiện chăm sóc bồn hoa, cây cảnh có hiệu quả hơn. 

- Tổ chức giao lưu Cờ vua, Cờ tướng, chọn lựa đội tuyển, tập luyện chuẩn bị dự thi huyện. 

- Đã tham gia dự Tổng kết công tác Đội và PTTN, tham gia tập huấn công tác Đội năm học 2018-2019
- Đã xây dựng kế hoạch chuẩn bị cho đại hội Chi đội, Liên đội
6.4) Hội chữ thập đỏ: 

- Tiếp tục rà soát, lập danh sách học sinh thuộc đối tượng nghèo. 

- Phối hợp các đoàn thể trong nhà trường tạo điều kiện để huy động 100% HS đến trường, không có HS bỏ học.

7. Công tác thi đua:

- Phát động các hoạt động thi đua chào mừng  kỉ niệm ngày Phụ nữ Việt Nam 20-10.

- Tiến hành kí cam kết thi đua năm học 2018-2019.

8. Công tác kiểm tra nội bộ trường học:

- Thực hiện kế hoạch kiểm tra nội bộ tháng 10.

9. Công tác y tế trường học:


- Đã phối hợp với TT Y tế Huyện khám sức khỏe cho HS đầu năm
- Thường xuyên kiểm tra và có kế hoạch bổ sung tủ thuốc cho từng lớp.

- Thường xuyên kiểm tra bếp ăn bán trú, các điều kiện vệ sinh an toàn thực phẩm, phòng tránh cháy nổ, phòng tránh dịch bệnh trong mùa mưa (sốt xuất huyết, zika,...)

- Cùng Liên Đội tổ chức tuyên truyền phòng tránh dịch bệnh trong trường học.

- Thường xuyên cập nhật thông tin HS vắng học và báo cáo trạm y tế đúng quy định.
- Tổ chức cho tổ bán trú tham gia học VSATTP tại Trung tâm Y tế huyện.

II. Tồn tại:

1. Nền nếp vệ sinh trường lớp chưa tốt đặc biệt là phía sau các lớp và hành lang. Nguyên nhân do HS ăn quà vặt, xả rác còn nhiều. HS chưa chấp hành đúng nề nếp như: bảng tên,… Tình trạng HS chạy lung tung trong giờ học xảy ra liên tục
2. Chất lượng GK1 qua kiểm tra ……………..

3. Một số CB,GV chưa tích cực, tự giác tham gia hoạt động của trường, Công đoàn phát động

4. Việc tổ chức triển khai Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời còn hình thức. HS và GV chưa tham gia tốt nội dung của kế hoạch
5. Công tác PCGD chưa đảm bảo độ chính xác. Bộ phận phụ trách làm việc không khoa học, thiếu kế hoạch.
6. Công tác mua BHYT, TN cho HS chưa kịp thời làm gián đoạn thời gian hưởng BH của HS.

7. Công tác sinh hoạt tổ CM chưa đảm bảo, GV nghỉ không báo về trường.
8. GV xin nghỉ nhiều làm ảnh hưởng đến chất lượng.

9. Công tác thu các khoản còn chậm, chưa sắm giá sách cho lớp.
Giải pháp khắc phục: 

Công tác vệ sinh môi trường: Tất cả CB, GV, NV tăng cường nhắc nhở. TPT theo dõi, nhắc nhở, nhận xét đánh giá hằng tuần, tổ chức LĐVS thường xuyên, có hiệu quả hơn. GVCN xây dựng các nhóm tự quản, giám sát của HS để tăng cường quản lí, hạn chế việc HS ăn quà vặt.
Công tác chuyên môn: PHT tăng cường chỉ đạo và kiểm tra công tác phụ đạo HS chưa hoàn thành, đặc biệt ở khối lớp 1, 3 và 5, chỉ đạo GV thực hiện đúng quy chế sinh hoạt chuyên môn trường. Xây dựng các chuyên đề chuyên môn mang tính thiết thực: dạy học tại thư viện, dạy học ngoài trời, PP dạy học theo định hướng phát triển năng lực HS.

Công tác chủ nhiệm: GVCN làm việc theo đúng kế hoạch, hướng dẫn
Công tác thư viện thiết bị: CB phụ trách tiếp tục triển khai cho CBGVNV và HS tham gia đọc sách trong và ngoài thư viện. 
Công tác PCGD: Rút kinh nghiệm làm việc khoa học, dò chính xác số liệu trước khi báo cho đơn vị tổng hợp. Cần phối hợp chặt chẽ với trường bạn để hoàn thành tốt công tác PC.
Công tác thực hiện quy chế chuyên môn: Cần rút kinh nghiệm đảm bảo ngày giờ công lao động, nghỉ phải có đơn và có người nhậ dạy thay. Nộp đủ các loại hồ sơ, cập nhật thông tin lên CTT đảm bảo thời gian quy định ( BGH sẽ nhắc nhỡ, nếu quá 3 lần sẽ ghi tên trên bảng thông báo). Gv cần quán xuyến HS mình trong giờ dạy đặc biệt là GV bộ môn
B. KẾ HOẠCH THÁNG 11/2018
Chủ điểm: “Tôn sư trọng đạo”
I/ Nhiệm vụ trọng tâm:

1/ Thi đua lập thành tích chào mừng 36 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982 - 20/11/2018) 
2/ Tiếp tục củng cố nề nếp kỷ cương, nâng cao chất lượng dạy-học.
II/ Nhiệm vụ cụ thể và biện pháp tổ chức thực hiện:

1. Công tác chính trị tư tưởng:


- Tiếp tục thực hiện nội dung các cuộc vận động, phong trào thi đua, các chủ trương của Bộ, của Tỉnh. 

+ Chú ý thực hiện nghiêm túc hơn nữa chỉ thị 1537/CT-BGDĐT ngày 05/05/2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo “ Về tăng cường và nâng cao hiệu quả một số hoạt động giáo dục cho học sinh, sinh viên trong các cơ sở giáo dục, đào tạo”; 

+ Thực hiện Chỉ thị số 05-CT/TW ngày 15/5/2016 của Bộ Chính trị về “Đẩy mạnh học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh”. Tổ chức cho toàn thể CBGVNV đăng kí thực hiện chỉ thị 05-CT/TW.

+ Tăng cường kỉ cương, kỉ luật hành chính, chấn chỉnh lề lối làm việc của cán bộ công chức, viên chức trong nhà trường. Chú trọng thực hiện chỉ thị 5105/CT-BGDĐT về chấn chỉnh tình trạng dạy thêm, học thêm đối với giáo dục tiểu học.
+ Nâng cao trách nhiệm bảo vệ cơ quan, phòng tránh trộm cắp trong trường học, phòng tránh bão lụt, ...

+ Tăng cường công tác giáo dục đạo đức, rèn kĩ năng sống cho học sinh và quan tâm đến môi trường trường lớp: vệ sinh, trang trí lớp học thân  thiện, nề nếp ra vào lớp,  .v.v.
+ Thi đua lập thành tích chào mừng ngày 20/11.
2. Công tác chuyên môn:

- Tiếp tục duy trì số lượng. 

- Tiếp tục củng cố nền nếp dạy và học.

- Giảng dạy đúng, đủ chương trình (từ tuần 11 đến hết tuần 14). Thực hiện  soạn giảng theo chuẩn kiến thức, kĩ năng ở các môn học, đổi mới phương pháp dạy học theo các chuyên đề đã tập huấn. Chú ý các chuyên đề Bàn tay nặn bột, Mỹ thuật theo định hướng phát triển năng lực HS, lấy hoạt động học tập của HS làm trung tâm.
- Tăng cường phụ đạo HS chưa hoàn thành ở các khối lớp, nhất là khối lớp 1, 3, 5. Tiếp tục bồi dưỡng học sinh có năng khiếu các môn Toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh, Tin học, Mĩ thuật…..

- Tăng cường sử dụng TBDH trong giờ lên lớp. Tiếp tục làm thêm ĐDDH theo cá nhân, tổ khối. Thực hiện ứng dụng CNTT trong giảng dạy trên lớp thường xuyên, hiệu quả hơn.

- Thường xuyên phối hợp giữa GVCN, GVBM, CMHS,.. để thực hiện đánh giá học sinh theo tinh thần thông tư 30/TT-BGDĐT, TT22/2016/TT-BGDĐT và TT 03/VBHN-BGDĐT ngày 28/9/2016 của Bộ GD&ĐT. Sử dụng có hiệu quả Sổ liên lạc. 
- Thực hiện tốt các loại HSSS của giáo viên - Tổ chuyên môn theo quy định. Sinh hoạt tổ chuyên môn định kì đúng Điều lệ trường Tiểu học. Tổ chức thao giảng, dự giờ chào mừng 20-11, thi GV dạy giỏi cấp trường theo đúng kế hoạch. Tiếp tục tự học BDTX 2018 – 2019 theo kế hoạch (Nội dung bồi dưỡng 2).

- Tổ chức Hội thi GVDG cấp trường 

- Tổ chức các chuyên đề mang tính cấp thiết như: Dạy học tại thư viện, dạy học ngoài trời, ……

- Tổ chức tốt Hoạt động ngoài giờ lên lớp theo chủ điểm. 

- Thực hiện sinh hoạt Cụm chuyên môn theo đúng kế hoạch của Cụm: 24/11/2018 tại Phú Mĩ 1.
- Tiếp tục tổ chức cho HS thực hiện phong trào “Giữ vở sạch-viết chữ đẹp”, có kiểm tra, thống kê số lượng HS tham gia thường xuyên. 
- Dự các buổi hội thảo, tập huấn chuyên môn do các cấp tổ chức đúng thành phần và triển khai kịp thời tại đơn vị.

3. Công tác phổ cập-kiểm định chất lượng-trường Chuẩn quốc gia:

- Tiếp tục duy trì các tiêu chuẩn trường đạt chuẩn quốc gia mức độ 2.

4. Công tác thư viện, thiết bị:

- Cập nhật các loại hồ sơ sổ sách, xử lý nghiệp vụ đúng theo chuyên môn.

- Tổ chức cho học sinh đọc sách tại thư viện, tại lớp, thư viện xanh. Tổ chức giới thiệu sách theo chủ điểm.
- Hoàn thành việc sắp xếp, trang trí lại phòng thư viện, kho thiết bị dùng chung. 

5. Công tác tài chính – CSVC, văn thư:
5.1/ Tài chính:

- Xây dựng kế hoạch và tiến hành thu BHYT cho HS K2-K5
- Giải quyết lương tháng 11/2018, công tác phí và các chế độ chính sách cho CB-GV-NV- HS một cách đầy đủ,  kịp thời.

- Phối hợp BĐD CMHS, hội Khuyến học chuẩn bị tốt cho lễ kỉ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam.
5.2/ Văn thư:

- Thường xuyên cập nhật công văn đi, đến, trình BGH xử lí kịp thời đảm bảo thông tin 2 chiều trong nội bộ và trường - các đơn vị cấp trên.

- Cùng CM hoàn thành công tác PCGD.
6.  Hoạt động các đoàn thể: 

6.1) Công đoàn:
- Phối hợp cùng nhà trường thực hiện nhiệm vụ tháng 11.
- Phối hợp BĐD CMHS tổ chức lễ kỉ niệm 20-11

- Chăm lo đến đời sống, bảo vệ quyền và lợi ích chính đáng, hợp pháp của cán bộ đoàn viên. 
- Tổ chức vận động 01 ngày lương vì người nghèo nộp về Huyện.

- Tham gia tốt các hoạt động do cấp trên tổ chức (Văn nghệ chào mừng 20-11 nếu có)


6.2) Chi đoàn:

- Chỉ đạo Liên đội thực hiện tốt các hoạt động tháng 11
6.3) Liên đội:
- Tiếp tục củng cố và tổ chức cho các đội Sao đỏ,  đội Phát thanh măng non hoạt động có hiệu quả hơn.
- Tiếp tục tổ chức tập huấn công tác Đội, Sao nhi đồng cho anh chị phụ trách.

- Tiếp tục luyện tập nghi thức Đội, thể dục giữa giờ, múa hát sân trường cho đội viên và Sao nhi đồng. 
- Theo dõi, đôn đốc việc xây dựng Trường học thân thiện-học sinh tích cực, thường xuyên theo dõi các chi đội, các lớp nhi đồng  thực hiện chăm sóc bồn hoa, cây cảnh để đạt hiệu quả hơn. Tổ chức LĐVS hằng tuần.
6.4) Hội chữ thập đỏ: 

- Tiếp tục rà soát, lập danh sách học sinh thuộc đối tượng nghèo. 
- Phối hợp các đoàn thể trong nhà trường tạo điều kiện để huy động 100% HS đến trường, không có HS bỏ học.
- Thực hiện công văn số 764 của PGD về việc vận động xậy dựng quỹ hỗ trợ nhân đạo CTĐ huyện;
+ Đối với CB-GV-NV: 30.000đ/người

+ Đối với HS: 5000đ/em

+ Thời gian nộp: từ 1/1 đến 10/11
7. Công tác thi đua:

- Phát động và tổ chức triển khai các hoạt động thi đua chào mừng  kỉ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20-11.
8. Công tác kiểm tra nội bộ trường học:

Thực hiện kế hoạch kiểm tra nội bộ tháng 11: 


- Hoạt động dạy và học (03 GV: Thầy: Nguyễn Thế Hưng ; thầy: Nguyễn Lợi, thầy: Nguyễn Công Nhật)
- Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ và việc thiết lập các loại hồ sơ sổ sách của tổ chuyên môn (Các Tổ trưởng chuyên môn và Giáo viên (Hồ sơ tổ theo quy định đợt 1)
9. Công tác y tế trường học:


- Thường xuyên kiểm tra và có kế hoạch bổ sung tủ thuốc của trường.
- Thường xuyên kiểm tra bếp ăn bán trú, các điều kiện về vệ sinh phòng tránh dịch bệnh trong mùa đông.

- Cùng Liên Đội tổ chức tuyên truyền phòng tránh dịch bệnh trong trường học.

- Thường xuyên cập nhật thông tin HS vắng học và báo cáo trạm y tế đúng quy định.
- Kiện toàn hồ sơ khám sức khỏe của học sinh.
10. Công tác bán trú:


- Sắp xếp lại các phòng nghỉ trưa: phòng lớp 3/1 và 3/2. GV trực bán trú hướng dẫn HS xếp sạp ngay ngắn và dọn dẹp về chỗ cũ sau giờ nghỉ trưa xong. Nhắc nhỡ HS không chạy chân đất ra khỏi phòng. Hướng dẫn HS sắp dép ngay ngắn, gọn gàng.

- Hợp đồng giặt mền, gối, chiếu mỗi tháng một lần (cuối tháng)

10. Bố trí công việc: (Vì kế toán chuyển trường)

- Công tác bán trú: Cô Kim Ngọc

 * Nhiệm vụ: Báo thực phẩm hàng ngày lên công ty cung ứng thực phẩm Minh Châu vào các ngày thứ 2,3,5,6 trước 16h30.

+ Lưu mẫu thức ăn hàng ngày. 

+ Theo dõi số lượng HS ăn hàng ngày. 

+ Làm hồ sơ bán trú hàng tháng. 

+ Thu tiền bán trú HS.

+ Cân đối các khoản vào ngày 28 hàng tháng

- Công tác lưu hồ sơ: Cô Nhi

* Nhiệm vụ:  Cập nhật công văn đi, đến. Sao lưu các hồ sơ, kế hoạch của nhà trường. Hỗ trợ cô Kim Ngọc về chế độ ăn hàng ngày cho HS bán trú.

- Thư kí Hội đồng: Thầy Đông
10/ Công tác khác:


- Trao quà từ thiện ngày 18/11/2018 (chủ nhật) lúc 8h – HĐSP và toàn thể học sinh.

- Đón các đoàn kiểm tra các cấp (nếu có)

- Tham gia các chuyên đề do các cấp tổ chức.

Bổ sung kế hoạch:

………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………
HIỆU TRƯỞNG

